PRIMARIA COMUNEI MILEANCA, MILEANCA, BOTOSANI
Nr. inregistrare: 1891/ 13.03.2023

ANUNT

PRIMARIA COMUNEI MILEANCA, judetul BOTOSANI, publici anuntul privind
organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante
in baza Art. 618 alin. (3) din Codul administrativ, cu modificarile i completarile ulterioare

Data de publicare a anuntului: 13.03.2023

Functia publica scoasa la concurs:

- Consilier, clasa I, grad superior, COMPARTIMENT FINANCIAR-CONTABIL - 258582
Data, ora si locul desfasurarii probei scrise

13.04.2023 10:00, SEDIU PRIMARIE

Perioada de depunere a dosarelor 13.03.2023 - 03.04.2023

Perioada selectie dosare concurs: in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data
expirdrii termenului de depunere a dosarelor.

Perioada depunere contestatie la selectie: in termen de cel mult 24 de ore de la data afigarii
rezultatului selectiei dosarelor.

Perioada solutionare contestatii la selectie: in termen de maximum 24 de ore de la expirarea
termenului de depunere a contestatiilor.

Conditii de participare
Conditii generale:

Candidatii trebuie sd indeplineasca conditiile prevazute de art. 465, alin. (1) din Ordonanta de
Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 - Codul Administrativ, cu modificarile i completarile
ulterioare, respectiv:

a) are cetdtenia romana si domiciliul in Romaénia;
b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical sa exercite o functie publica. Atestarea starii de
sanatate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru ocuparea
functiei publice;



g) indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnaté pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitétii, contra statului
sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica
infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post - condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

1) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea careia a savarsit fapta, prin hotéarare judecétoreasca definitiva, in
conditiile legii;

j) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de
legislatia specifica.

Conditii specifice pentru ocuparea postului

Pentru Consilier - 258582 - Clasa I, Grad superior, COMPARTIMENT FINANCIAR-
CONTABIL

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in domeniul
stiintelor economice

-vechime minima in specialitatea studiilor 7 ani
Durati timp de munci: 8h/zi - 40h/saptamana

Concursul se va desfasura la sediul Primiriei Comunei Mileanca, str. Principala nr. 88,
Judetul Botosani .

Dosarul trebuie sé contina in mod obligatoriu documentele prevazute la art. 49 din Hotérarea
Guvernului 611/2008, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv:

a)formularul de inscriere ;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari;

f) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sd ateste vechimea in muncé si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei,

|[e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei
publice, management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa
caz; (text in vigoare pana la 21 iulie 2020) ]|

g) copia adeverintei care atestd starea de sénatate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului;
1) cazierul judiciar;



|[j) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitétii de
lucrétor al Securitatii sau colaborator al acesteia. (text in vigoare pana la 21 iulie 2020) ]|

J) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul
de Inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucritor al Securitatii sau
colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica. (Sunt exceptate de la
obligatia de a face declaratia pe propria raspundere privind calitatea de lucritor al Securitatii
sau de collaborator al acesteia, persoanele care la data de 22 decembrie 1989 nu implinisera
vérsta de 16 ani).|[(2) Adeverin{a care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data,
numele emitentului i calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii
Publice. (text original in vigoare pana la 21 iulie 2020) ]|

Bibliografie si tematica
1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica - Principii generale; - Drepturile si libertatile fundamentale;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare,

republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare

cu tematica - Capitolul I — Principii si definitii; - Capitolul II Dispozitii speciale,
SECTIUNEA I: Egalitatea in

activitatea economica si in materie de angajare si profesie, SECTIUNEA II: Accesul la
serviciile publice

administrative si juridice de sanatate, la alte servicii, bunuri si facilitati.

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu

modificérile si completarile ulterioare

cu tematica - CAPITOLUL II: Egalitatea de sanse si de tratamente intre femei si barbati, in
domeniul

muncii; - CAPITOLUL III: Egalitatea de sanse si de tratamente in ceea ce priveste accesul la
educatie, la

sanatate, la cultura si la informare.

4. Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificérile si

completarile ulterioare

cu tematica Titlul I si II ale pértii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019,
cu modificarile

si completarile ulterioare



5.. Legea contabilitatii nr.82/1991, actualizatad

cu tematica -cap. I Oganizare si conducerea contabilititii; -cap III —Registrele de contabilitate
-cap. IVSituatii

financiare
6. Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, actualizati
cu tematica Cap. II-Principii, reguli si responsabilitati Cap. V-Finantarea institutiilor publice

7. Ordinul MLF.P. nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea,

ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea

angajamentelor bugetare si legale

cu tematica Anexa-NORME METODOLOGICE privind angajarea, lichidarea, ordonantarea
si plata

cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si

legale

8. Ordinul nr. 1.917 din 12 decembrie 2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea '

sqe, o o0 o

instructiunile de
aplicare a acestuia

cu tematica Cap II: Aprobarea, depunerea si componenta situatiilor financiare; Cap III:
Prevederi

referitoare la elementele din bilant; Cap IV: Planul de conturi general pentru institutiile
publice; Cap VII:

Instructiuni de utilizare a conturilor contabile ; Cap VIII: Monografie privind inregistrarea in
contabilitate a

principalelor operatiuni;

9. Legea 227/2015 privind Codul fiscal

cu tematica Titlul IX-Impozite si taxe locale
10. Legea 500/2002, a finantelor publice

cu tematica Cap.IV-Finantele institutiilor publice



Persoane de contact:
Ursu, Nicoleta-Elena, secretar general, 0741739369,

Emai: primariamileanca@yahoo.com
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Azamfirei Alexan(!fp
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Secretar general,

Urs:ﬁ\l icoleta Elena
_ %{



ROMANIA AVIZAT
JUDETUL BOTOSANI PRIMAR,
COMUNA MILEANCA Azamfirei Alexandru

FISA POSTULUI

Denumirea postului: CONSILIER - CONTABIL,

Nivelul postului : STUDII SUPERIOARE

Functia publici de executie CONSILIER ,

Gradul profesional al ocupantului postului:SUPERIOR

Categoria, clasa, gradul : CLASA I, gradul profesional SUPERIOR ;

Scopul principal al postului : conduce activitatea pe linie de contabilitate si raspunde
de realizarea bugetului in conformitate cu prevederile legale, efectueazi lucririle de
contabilitate, previzute in fisa postului, cele rezultate din delegare de atributii precum si alte
atributii prevazute de lege sau insércinari date de consiliul local §i primar ;

Cerinte privind ocuparea postului :

-studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenti sau echivalenti in
domeniul stiintelor economice

-vechime minima in specialitatea studiilor 7 ani

Abilitati, calitafi i aptitudini necesare: competenta de conducere manageriali, abilititi
in utilizarea calculatoarelor si a altor echipamente informatice, redactare, capacitatea de
consiliere, de indrumare, capacitatea de a comunica, capacitatea de analizi si sinteza, spirit de
inifiativa, respectul fata de lege si loialitate fata de interesele institutiei, conduiti in timpul
serviciului, capacitatea de a organiza, de a conduce, de coordonare, de control, capacitatea de
a obtine cele mai bune rezultate de la structura condusi;

Competenta managerialé: realizarea obiectivelor prin angajare, culturd, comunicare,
munca in echipa folosind instrumente, mijloace, sisteme, concluzii pentru intelegerea calititii
si atingerea standardelor calitéii performante prin implementarea unui management al calititii
totale in cadrul compartimentului in care isi desfasoara activitatea;

Atributii:

- Intocmeste proiectul bugetului de venituri si cheltuieli al Consiliului Local precum

si pentru activitéti autofinantate si fonduri legal constituite,

- Intocmeste rapoarte lunare, trimestriale i anuale privind executia bugetari, taxelor
cu debit si farad debit precum si situatiile operative privind incasarile realizate pe care
le prezinté la termen pentru analiz3 si stabilirea masurilor corespunzitoare,

- asigurd aplicarea unitard a legislatiei cu privire la impozitele si taxele datorate de
persoanele fizice si agentii economici, persoane juridice si agentii economici si
propune modelele imprimatelor necesare aplicarii legislatiei in acest domeniu,

- urmadreste incasarea veniturilor in termen si propune masuri de recuperare in acest
domeniu,

- urmdreste incasarea veniturilor in termen si propune masuri de recuperare a debitelor
prescrise din culpa organelor de incasare;

- intocmeste documentatiile si propunerile privind inregistrarea contribuabililor in
evidenta speciala,

- organizeazd si controleaza activitatea organelor de incasare cu privire la

confirmarea(restituirea), in termen a preluérii spre executare a debitelor primite de la alte unitti
a cdror Incasare se face prin organul de incasare respectiv,




executd in conditiile legii controlul financiar preventiv, intocmeste si semneazi
actele de bancd pentru operatiunile conturilor deschise pentru unitate;

efectuarea operatiunilor de angajare, lichidare, ordonantare si plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum si raportarea angajamentelor locale si legale la comuna
Mileanca,judetul Botosani.

supune spre analizd consiliului local executia bugetului de venituri si cheltuieli
finantate din bugetul local, precum si a unitatilor subordonate,

conduce evidenta cheltuielilor bugetare, a celor din mijloace autofinantate si a
fondurilor legal constituite,

conduce evidenta mijloacelor fixe a obiectelor de inventar de mica valoare sau scurti
durati si a materiilor prime si materiale,

efectueaza cel putin o datd pe lund verificarea inopinatd a casei §i semneazi in
registrul de casd cu ocazia fiecirei verificari.

pastreaza, gestioneaza si elibereazd formularele cu regim special in conformitate cu
dispozitiile legale,( chitantiere, cecuri , foi parcurs)

face propuneri consiliului local pentru virdri de credite bugetare, modificari si
alocatii trimestriale, planul suplimentar de venituri si cheltuieli, etc.

verificd periodic gestiunile de materiale si face propuneri pentru remedierea
lipsurilor constatate;

verifica anexele extraselor de cont bancar si a documentelor anexate la registrul de
casa, sub aspectul indeplinirii cerintelor legale;

tine evidenta platii salariilor, intocmeste statele de plata pentru personalul propriu,

pentru personalul unitétilor subordonate finantate de la bugetul local si pentru beneficiarii
prevederilor Legii nr. 416/2001 privind Venitul minim garantat;

debitelor,

raspunde de desfasurarea lucrarilor de inventariere si valorificare a rezultatului
inventarierii, ficand propuneri de recuperarea eventualelor pagube si propune
casarea unor obiecte de inventar;

intocmeste darea de seama contabila la termenele legale;

urmdreste daca s-au depus la termenele stabilite de lege declaratiile de impunere de
cétre contribuabili, persoane fizice si agenti economici, persoane juridice;

verifica periodic persoanele fizice si juridice aflate in evidentele fiscale posesoare
de bunuri impozabile asupra sinceritétii declaratiilor de impunere si sanctioneaza
nedeclararea in termen legal a bunurilor supuse impozitelor si taxelor;

ia masuri de modificare unde este cazul a impunerilor initiale si incasarea
diferentelor de impozit stabilit;

participa aldturi de organele de incasare si comisia constituita in acest sens, la
aplicarea masurilor de urmadrire si incasare silita a veniturilor debitorilor care nu si-
au achitat in termen obligatiile la bugetul local;

intocmeste instiintdrile de plata inclusiv pentru sumele primite spre debitare si
incasare de la alte organe(amenzi, imputatii, despagubiri, cheltuieli judiciare) In
situatiile in care instiintérile nu au fost trimise debitorilor de organele care au stabilit
debitele

urmareste daca agentii fiscali verifica periodic revenirea la starea de solvabilitate al

efectueaza zilnic verificarea documentelor de casa prin confruntarea sumelor din
fiecare chitanta emisa de agentul fiscal si cele inscrise in borderoul desfasuritor de
incasare

intocmeste certificatele ce se elibereaza contribuabilului cu privire la situatia fiscala
trimestrial efectueazd confruntarea datelor inscrise in registrul rol unic cu cele
inscrise in extrasul de rol ce asigura realizarea concordantei datelor;



- opereazd pe calculator activitatile specifice postului;

- Indeplineste si alte sarcini stabilite de primar sau consiliul local precum si cele
prevazute de lege ;

- participa la inventarierea si inregistrarea in contabilitate a rezultatelor inventarierii
bunurilor din domeniul public si privat al comunei , incadsrandu-se in termenele
stabilite prin dispozitia primarului;

- efectueaza lucrarile de secretariat in cadrul comisiei de reevaluara si amortizare a
activelor fixe aflate in patrimoniul comunei , pina la termenul stabilit prin dispozitia
primarului comunei Mileanca;

- intocmeste impunerea persoanelor fizice si juridice pe baza declaratiilor de
impunere

Limite de competentd: Coordonare, verificare si control in cadrul Compartimentului

Buget-Finante, Contabilitate,

Delegarea de atributii: Prin dispozitia primarului sau hotirari ale consiliului local;

Sfera relationala:

Intern:

a) relatii ierarhice: subordonati fati de primar,

superior pentru — referenti operator de rol si cei cu atributii de

realizarea bugetului local
relatii functionale: de colaborare cu secretarul comunei,
b) relatii de control: fatd de referenti si casier din cadrul Compartimentului Buget-
Finante Contabilitate
c) relatii de reprezentare: prin delegare de citre primar in solutionarea problemelor
de specialitate;
Extern:
a) cu autoritdfi si institutii publice; Directia finantelor publice Botosani, Trezoreria
Botosani si Consiliul judetean Botosani;
b) cu persoane juridice private, prin delegare de citre primar,

Intocmit de:

Numele si prenumele: AZAMFIREI Alexandru
Functia publica de conducere: PRIMAR
Semnatura:

Luat la cunostinti de citre ocupantul postului:
Numele si prenumele
Semnaétura:




FORMULAR DE iNSCRIERE

Autoritatea/institutia publica: Primaria comunei Mileanca

Functia publica vacanti/temporar vacanta solicitata

din data/perioada: :

Numele:

Prenumele:

Adresa:

E-mail:

Nr. de telefon:

Studii generale si de specialitate:

Studii medii liceale sau postliceale:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii superioare de scurtd durati:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii superioare de lungd durata:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii postuniversitare, masterat sau doctorat:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Alte tipuri de studii:

Institutia Perioada Diploma obtinuta




Limbi strdine (cunogtinte de bazd, bine sau foarte bine):

Scris Citit Vorbit

Cunostinte operare calculator:

Cariera profesionali:

Perioada Institutia/ Firma Functia detinuta Principalele responsabilitati

Persoane de contact pentru recomandari:

Numele si prenumele Institutia Functia Nr. de telefon

Declaratii pe propria rispundere*®

Subsemnatul(a) , legitimat(d) cu CI/Bl seria ....................
numarul ............... , eliberat(d) de ............. la data de ................. ,cunoscand prevederile art.465 alin.1 lit. j)
din Ordonanta de Urgenta nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,
declar pe propria raspundere ca in ultimii 3 ani:
- am fost |_| nu am fost |_| destituit(a) dintr-o functie publica
si/sau
- mi-a incetat | | contractul individual de munca
- nu mi-a incetat | | pentru motive disciplinare.

Cunoscand prevederile art.465 lit. k) din Ordonanta de Urgentd nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, declar pe propria raspundere ca:

| | am fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia

| | nuam fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia

Acord privind datele cu caracter personal*”

| | Sunt de acord cu transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv date cu caracter personal necesare
indeplinirii atributiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei de solutionare a contestatiilor si
ale secretarului, in format electronic.

| | Consimt ca institutia sa solicite organelor abilitate extrasul de pe cazierul judiciar cu scopul angajarii si, in
acest sens, am completat si am depus la dosar cererea pusd la dispozitie de institutia organizatoare a
concursului, cunoscand ca pot reveni oricind asupra consimtdmantului acordat prin prezenta.




| | Consimt ca institutia sd solicite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici extrasul de pe cazierul
administrativ cu scopul constituirii dosarului de concurs/examen in vederea promovarii §i, in acest sens, am
completat si am depus la dosar cererea pusa la dispozitie de institutia organizatoare a concursului, cunoscand
ca pot reveni oricand asupra consimtaméantului acordat prin prezenta.

| | Sunt de acord cu prelucrarea ulterioara a datelor cu caracter personal in scopuri statistice si de cercetare.

| | Doresc sa primesc pe adresa de e-mail indicatd materiale de informare §i promovare cu privire la
activitatea institutiei si la domeniul functiei publice.

Declar pe propria raspundere, cunoscand art.326 din Codul penal cu privire la falsul 1n
declaratii, ca datele furnizate in acest formular sunt adevarate.

Data:

Semnatura:

1 Se vor trece calificativele "cunostinte de bazi", "bine" sau "foarte bine"; calificativele mentionate corespund, in grila
de autoevaluare a Cadrului european comun de referintd pentru limbi strdine, nivelurilor "utilizator elementar", "utilizator
independent" i, respectiv, "utilizator experimentat".

2 Se va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare sau orice alte categorii de programe IT pentru care existd
competente de utilizare, precum si, daca este cazul, cu informatii despre diplomele, certificatele sau alte documente
relevante care atestd detinerea respectivelor competente.

3 Se vor mentiona in ordine invers cronologica informatiile despre activitatea profesionald anterioara.

4 Se vor mentiona calificativele acordate la evaluarea performantelor profesionale in ultimii 2 ani, daci este cazul.

 Vor fi mentionate numele si prenumele, locul de munca, functia si numarul de telefon.

9 Se va bifa cu "X" varianta pentru care candidatul isi asuma raspunderea declaririi.

7 Se va bifa cu "X", in cazul in care candidatul este de acord; in comunicarea electronici va fi folositd adresa de e-mail
indicatd de candidat in prezentul formular, iar modelul cererii de consimfdméant pentru solicitarea extrasului de pe
cazierul judiciar cu scopul angajarii sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul administrativ cu scopul constituirii dosarului de
concurs/examen in vederea promovarii se pune la dispozitie candidatului de catre institutia organizatoare a concursului.




