ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI MILEANCA
JUDETUL BOTOSANI
tel./fax 0231.624.635/0231.624.696
e-mail: primariamileanca@yahoo.com

Nr. 5897 din 17.11.2025
ANUNT CONCURS

Priméria comunei Mileanca, judetul Botosani, organizeazi concurs pentru ocuparea
functiei publice de executie vacante de consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional
debutant, In cadrul Compartimentului agricol, fond funciar, cadastru si achizitii publice .

DENUMIREA FUNCTIEI PUBLICE VACANTE: Consilier achizitii publice, clasa I, grad
profesional debutant, in cadrul Compartimentului agricol, fond funciar, cadastru si achizitii
publice.

PROBELE STABILITE PENTRU CONCURS:
1. Proba scrisa
2. Interviu

DURATA NORMALA A TIMPULUI DE LUCRU este de 8 ore/zi, 40 ore/siptimana

CONDITIILE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

CONDITII GENERALE: (conform art. 465 alin.(1) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare)

* are cetdtenia romana si domiciliul in Romania;

* cunoagste limba roména, scris si vorbit;

* are varsta de minimum 18 ani impliniti;

- are capacitate deplind de exercitiu;

» este apt din punct de vedere medical. Atestarea stérii de sénatate se face pe bazi de examen
medical de specialitate, de catre medicul de familie;

+ indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

« indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei publice;
* nu a fost condamnata pentru sévarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
sau contra autoritafii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica
infaptuirea justitiei, infractiuni de falsuri a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-
o incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

* nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori
activitatea In executarea céreia a savarsit fapta, prin hotarére judecitoreasca definitiva, in
conditiile legii;



* nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de

muncd pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

* nu a fost lucrator al Securititii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de

legislatia specifica. Se vor respecta prevederile art. 613 din O.U.G. nr. 57/2019 privind

Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, privind conditia previzuti

la art. 465 alin.(1) lit.e.

CONDITII SPECIFICE:

1. Studii de specialitate: studii universitare de licenta absolvite cu diplomi de licents sau
echivalenta,

2.Domenii de studiu: Stiinte juridice (Ramura de stiinta), Stiinte administrative (Ramura
de stiintd), Stiinte economice (Ramura de stiint3)

3. Vechimea minima in specialitatea studiilor: 0 ani

« CONDITIILE DE DESFASURARE A CONCURSULUI:

* Data si ora probei scrise: 12.01.2026, ora 10.00

* Data publicarii pe site-ul institutiei: 02.12.2025

* Perioada de depunere a dosarelor de inscriere la concurs: dosarele se depun in termen de
20 de zile de la data publicérii anuntului pe site-ul Primariei comunei Mileanca, judetul
Botosani, respectiv 02.12.2025 - 22.12.2025;
* Selectia dosarelor de inscriere: in termen de maxim 5 zile lucritoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor, respectiv 31.12.2025

* Locul desfasurérii probei scrise si interviului: sediul Primiriei comunei Mileanca, str.
Principald, nr. 88, satul Mileanca, judetul Botosani

* Persoand de contact: Secretar general al comunei Mileanca, Nicoleta-Elena URSU , tel.
0231.624.635, e-mail: primariamileanca@yahoo.com

DOSARUL DE CONCURS:
Dosarele de inscriere la concurs trebuie sd contind in mod obligatoriu urmitoarele
documente:

1) copia actului de identitate;

2) formularul de inscriere prevazut in anexa nr.2 din H.G. nr. 546/2020 ;

3) curriculum vitae, model comun european

4) copiile diplomelor de studii si ale altor acte care atestd efectuarea unor specializri;

5) copia carnetului de munca sau, dupd caz, adeverinta care s3 ateste vechimea in munci si,
dupai caz, in specialitate - numér pagini;

6) cazierul judiciar;

7) copia adeverintei care atesta starea de sandtate corespunzitoare, eliberata cu cel mult 6
luni anterior derulérii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

8) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calitatii
de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele previzute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifici pentru conformitatea cu originalul de citre
secretarul comisiei de concurs.



BIBLIOGRAFIE:
Bibliografia pentru functia publica de executie ,vacanta de consilier achizitii publice, clasa I,
grad profesional debutant — Compartiment agricol, fond funciar, cadastru si achizitii publice.

1.Constitutia Romaniei, republicatd cu tematica Constitutia Romaéniei, republicat;
2.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare cu tematica Ordonanta
Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare;

3.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare cu tematica Legea nr. 202/2002 privind
egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

4. Partea I, titlul I si titlul IT ale partii a II-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I si II ale partii a VI-a
din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica Partea I, titlul I si titlul II ale partii a II-a, titlul I al pértii a IV-a, titlul I si II ale
partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare
cu tematica Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile
ulterioare, integral

6. Hotdrarea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica Hotararea nr.
395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificérile si completarile ulterioare, integral

Atributiile pentru consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional debutant — Compartiment
agricol, fond funciar, cadastru si achizitii publice.

I. Intocmeste programul anual de achizitii publice pe baza propunerilor facute de cétre
primar si contabil.

2. Asigurd, Intocmeste si raspunde de organizarea si desfasurarea procedurilor de achizitii
publice conform legislatiei in vigoare, dupa cum urmeaza:

v' publicitatea achizitiilor publice (anunturi de intentie, de participare si de atribuire).

N

initiaza lansarea procedurii de achizitii publice in SEAP;
v' intocmirea caietului de sarcini;
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12.

intocmirea documentatiilor de aribuire si a celor descriptive, prezentarea ofertelor si
lamurirea eventualelor neclaritati legate de acestea;

intocmirea notei estimative a contractului i a notei justificative cu privire la procedurile
de achizitie publica,

intocmirea rapoartelor pentru constituirea comisiilor de evaluare in vederea atribuirii
contractelor de achizitie publica,

intocmirea rapoartelor de adjudecare sau de anulare a procedurilor de achizitie publica,
intocmirea referatelor de necesitate pentru aprobarea procedurilor de achizitie publica;
intocmirea referatelor pentru numirea comisiilor de evaluare pentru atribuirea contractelor
de achizitii publice;

asigurd desfasurarea propriu zisa a procedurilor de achizitie publica de atribuirea
contractelor de furnizare produse, servicii si lucrari;

intocmirea proceselor verbale la deschiderea ofertelor;

analizarea ofertelor depuse;

emiterea hotararilor de adjudecare
primirea si rezolvarea contestatiilor;

intocmirea rezolutiilor la contestatiile depuse;
participarea la incheierea contractelor de achizitie publica;

urmarirea respectérii contractelor de achizitii publice din punct de vedere al respectérii
valorilor si termenelor, confirmarea realitatii regularitétii si legalitatii platilor aferente
contractelor facute de compartimentele care au propus si solicitat achizitia publica
respectivi;

intocmeste notele justificative privind stabilirea criteriilor de evaluare, de atribuire si a
valorii estimative a contractului, In functie de care se Intocmeste si nota de fundamentare
privind procedura de achizitie aleasa, in functie de pragurile stabilite prin lege;
redacteazd contractele de achizitie publica cu incredintare directa;

in cazul aparitiei unor contestatii, redacteaza punctul de vedere al autoritatii contractante
catre Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;
participa la formularea si transmiterea de clarificari solicitate de agentii economici care au
achizitionat documentatia de atribuire si au solicitat clarificiri pe perioada deruldrii
procedurii achizitiei;

verificd dosarul achizitiei in cazul procedurilor de achizitii;

raspunde de publicarea si urmarirea in SEAP a anunturilor de participare, invitatiilor de
participare, anunturilor de atribuire si licitatiilor electronice;

asigurd transparenta atribuirii contractelor de achizitie publici si incheierii acordurilor -
cadru prin publicarea, in conformitate cu prevederile legale a anunturilor de intentie, de
participare si de atribuire;

asigurd includerea in anunturile de intentie, de participare si de atribuire a informatiile
cuprinse in legislatia in vigoare si a altor informatii considerate utile de cétre conducerea
institutiei prin utilizarea formularelor standard adoptate de Comisia Europeana;

transmite spre publicare anunturile de intentie, de participare si de atribuire catre operatorul
SEAP, utilizdnd 1n acest sens numai mijloace electronice;
urmadreste primirea acceptului de publicare de la operatorul SEAP, informeaza conducerea
directiei economice si a institutiei in cazul in care, in urma verificarii de citre operatorul
SEAP, s-au constatat erori/omisiuni de completare si face propuneri privind modul de
remediere a acestora;
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asigurd comunicarea, transmiterea si stocarea informatiilor in domeniul achizitiilor publice
astfel incét sé se asigure integritatea si confidentialitatea datelor respective;

propune conducerii ca solicitérile de participare si/sau ofertele sa fie transmise prin mijloace
electronice, numai dacd se asigura respectarea urmatoarelor cerinte:

criptarea, sunt disponibile pentru orice operator economic interesat;

dispozitivele electronice de receptionare garanteaza in mod corespunzitor integritatea si
confidentialitatea datelor receptionate;

operatorii economici trebuie s transmita Inainte de data limitad de transmitere documentele,
certificatele, declaratiile si altele asemenea, solicitate conform prevederilor legale, in cazul
in care acestea nu sunt disponibile in format electronic;

propune masuri pentru garantarea integritatii si confidentialitatii datelor receptionate astfel
incat dispozitivele electronice, prin caracteristicile tehnice pe care le detin si/sau prin
procedurile specifice utilizat si@ permitd indeplinirea in mod cumulativ a cel putin
urmatoarelor conditii:

momentul exact al primirii ofertelor sau solicitarilor de participare, precum si, dacé este
cazul, a unor planuri/proiecte sd poata fi determinat cu precizie;

inainte de data limitd de transmitere a datelor, nici o persoana sa nu aiba acces la datele
transmise;

in cazul in care interdictia de acces a fost incalcatd, acest acces neautorizat s fie clar
detectabil;

numai persoanele autorizate in acest sens sa aiba dreptul de a stabili sau modifica data de
vizualizare a datelor receptionate;

accesul la datele receptionate si fie posibil, in toate etapele procesului, numai printr-o
actiune simultand a cel putin doua persoane/sisteme autorizate si numai dupéd data de
vizualizare stabilita conform legii;

dupi data de vizualizare a datelor receptionate, accesul la datele respective sd ramana
posibil numai pentru persoanele autorizate sé vizualizeze datele respective;

constatd si solutioneaza erorile aparute la anunturile anulate de ANAP;
participa la sedintele de deschidere a ofertelor, la sedintele de analizé si evaluare a ofertelor
numai dupé semnarea declaratiei de confidentialitate si impartialitate si verificd modul de
intocmire si redactare a procesului verbal de deschidere a ofertelor si a raportului
procedurii;
pune la dispozitia agentilor economici a documentatiilor de atribuire (fisa de date a
achizitiei, caietul de sarcini, proiectul tehnic + DDE, formularele cerute prin fisa de date);
asigura si participa efectiv la modul 1n care se desfasoard procedura promovata in vederea
incheierii contractului;

intocmeste rapoarte cu privire la activitatea desfdsurata si la gradul de indeplinire a
obiectivelor individuale;

Tine evidenta contractelor ce au ca obiect achizitiile publice de bunuri, servicii sau
activitati.

Colaboreaza si intocmeste materiale necesare depunerii de proiecte europene si nationale.
Intocmeste contracte pentru concesionari, inchirieri terenuri i spatii in conformitate cu
prevederile legale privind regimul concesiunilor;

intocmeste reactualizarea chiriilor pentru teren, spatii si redeventa din concesiuni in
functie de paritatea leu-euro.
urmareste modificarile legislative din domeniul achizitiilor publice, prin consultarea zilnica
a programului legislativ Lex Navigator;




27. colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul institutiei care au atributii in domeniul
achizitiilor publice pentru realizarea sarcinilor ce i revin, cu respectarea legislatiei privind
achizitiilor publice;

28. In permanenti va avea respect fatd de lege si loialitate fatd de interesele institutiei;

29. Intocmeste situatiile statistice cu datele necesare din documentele pe care le detine si le
prezinta primarului;

30. Pastreazd secretul profesional si confidentialitatea datelor precum si informatiile privind
activitatea biroului;

31. Asigurd protectia datelor cu caracter personal la care are acces sau pe care le prelucreazi in
exercitarea atributiilor de serviciu,

32. Sa respecte drepturile persoanelor vizate (cetatenii), ale cdror date cu caracter personal le
prelucreaza, conform legii

33. Sa pastreze 1n conditii de strictete parolele si mijloacele tehnice de acces la datele cu
caracter personal pe care le prelucreaza in virtutea atributiilor sale de serviciu;




