FISA POST
Responsabil financiar

Manager financiar COR 121125

EDUCATIE SOLICITATA

Descriere Studii superioare economice de lunga durata, absolvite cu diploma de
licenta
Durata studii 3 ani

EXPERIENTA SOLICITATA

Descriere Domeniul financiar al proiectelor/ Domeniul financiar al institutiilor/
intreprinderilor
Durata solicitata 2 ani
pentru experienta
specifica
COMPETENTE SOLICITATE
Descriere 1. Studii economice

Sa cunoasca prevederile Ghidului Conditii generale si Ghidului
Conditii specifice
3. Operare PC: MS Office (Word, Excel, Power Point, Internet)

Sarcini si responsabilitati:

1.

9.

10.
11.

Concepe, elaboreaza si monitorizeaza derularea documentelor specifice domeniului Financiar
in cadrul proiectului (documentele generale ale proiectului).

intocmeste rapoartele si documentele financiare.

Verifica documentele justificative si intocmeste instrumentele de plata a cheltuielilor
effectuate in cadrul proiectului.

Urmareste Tnregistrarea platilor si cheltuielile efectuate in proiect.

Pregateste documentatiile financiare pentru Cererile de Rambursare ale cheltuielilor generale
ale proiectului ;Verifica ca bugetul din CRC sa corespunda cu bugetul contractului de finantare;
Asigura realizarea platilor solicitantului, face viramentele si depune documentele justificative
pentru rambursarile din cadrul proiectului.

Participa la intocmirea rapoartelor tehnice, valideaza eligibilitatea cheltuielilor efectuate in
proiect.

Urmareste costurile necesare si cheltuielile efectuate in proiect, incadrarea acestora in bugetul
aprobat.

Asigura consultanta financiara necesara in cadrul proiectului.

Participa la sedinte si la diferite evenimente ale proiectului.

Indeplineste alte sarcini care {i sunt solicitate de citre managerul proiectului, apdrute pe
durata derularii proiectului.



12. Asigura mentinerea unei contabilitati adecvate a proiectului general.

13. Elaboreaza raportul lunar de activitate si fisa lunara de ponta;j.

14. Realizeaza si raspunde de arhivarea documentelor proprii produse pe perioada implementarii
proiectului, atat in format electronic, cat si in format tiparit.

15. Asigura pastrarea confidentialitatii activitatilor si documentelor realizate;

16. Respecta normele de protectie a muncii, precum si cele din domeniul securitatii si sanatatii in
munca;

Relatii organizatorice: Postul este direct subordonat managerului de proiect

Conditii de munca: Acces permanent la un computer, imprimanta, soft de specialitate, internet.



