FISA POST
Manager proiect — COR 242101

EDUCATIE SOLICITATA

Descriere Studii superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licenta

Durata studii 3 ani

EXPERIENTA SOLICITATA

Descriere Management/Implementare proiecte cu finantare nerambursabild si/sau
sa fi detinut functii de conducere/coordonare
Durata solicitata 10 ani
pentru experienta
specifica
COMPETENTE SOLICITATE
Descriere 1. Competente Manager proiect certificate

Sa cunoasca prevederile Ghidului Conditii generale si Ghidului
Conditii specifice

3. Operare PC: MS Office (Word, Excel, Power Point, Internet)

4. Abilitati organizatorice si de coordonare.

Sarcini si responsabilitati:

1.

8.
9.

Coordoneaza eficient toate activitatile proiectului in vederea atingerii obiectivelor stabilite la
cele maiinalte standarde de calitate.

Asigura comunicarea cu furnizorii din cadrul proiectului si respectarea obligatiilor contractuale
care decurg din acordurile de furnizare.

Asigura circulatia informatiei in cadrul proiectului, organizand periodic intalniri cu echipa de
proiect.

Realizeaza evaluarea satisfactiei beneficiarilor, gestionarea corecta a resurselor alocate
managementul timpului, mentinerea legaturii cu finantatorul.

Realizeaza verificarea dosarelor de achizitii, realizarea managementului riscului si a situatiilor
de criza, realizeaza rapoarte tehnice si verifica rapoartele financiare intermediare si finale in
cadrul proiectului.

Asigura managementul activitatilor proiectului, are responsabilitatea generala pentru
indeplinirea obiectivelor propuse.

Gestioneaza resursele umane, materiale, financiare, informationale si de timp mobilizate in
proiect.

Asigura reprezentarea in relatiile cu tertii.

Efectueaza controlul periodic al situatiei financiare.

10. Concepe si propune imbunatatirea permanenta a politicii operationale a echipei.

11. Asigura respectarea conventiilor semnate in cadrul proiectului.



12. Asigura indeplinirea scopului, obiectivelor si rezultatelor proiectului, transmiterea la timp catre
finantator a rapoartelor narative si financiare complete si corecte

13. Participa la actiunile permanente de informare si publicitate a proiectului

14. Disemineaza rezultatele proiectului

15. Coordoneaza elaborarea CRC, CPL si a oricaror situatii de monitorizare si raportare tehnica si
financiara, solicitate de autoritati relevante proiectului sau ce apar urmare modificarilor
legislative aplicabile proiectului.

16. Elaboreaza fisa lunara de pontaj

17. Realizeaza si raspunde de arhivarea documentelor proprii produse pe perioada implementarii
proiectului, atat in format electronic, cat si in format tiparit

18. Asigura pastrarea confidentialitatii activitatilor si documentelor realizate;

19. Respecta normele de protectie a muncii, precum si cele din domeniul securitatii si sanatatii in
munca;

Relatii organizatorice: Postul este direct subordonat reprezentantului legal al solicitantului

Conditii de munca: Acces permanent la un computer, imprimanta, soft de specialitate, internet,
autoturism pentru deplasari.





